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BÁO CÁO

Kết quả hoạt động tháng 04 và kế hoạch tháng 05/2017


I. TRIỂN KHAI HỌC TẬP TẤM GƯƠNG ĐẠO ĐỨC HỒ CHÍ MINH

- Nội dung:


- Người triển khai: HưoơngờngH

II. TRIỂN KHAI CÁC VĂN BẢN
	Số văn bản
	Nội dung văn bản
	Ghi chú

	Các văn bản của cấp trên

	104/PGDĐT
	V/v chấn chỉnh tình hình sử dụng tài chính thu chi ngân sách, bán trú và khoản phát sinh trong đơn vị trường học.
	

	56/BC-PGDĐT
	B/c kết quả bồi dưỡng thường xuyên Cấp tiểu học năm học 2016 – 2017.
	

	531/SGDĐT-GDTH
	V/v phát động cuộc thi “Ý tưởng trẻ thơ” cấp tiểu học năm học 2016 – 2017.
	

	45/KL-PGDĐT
	Kết luận kiểm tra công tác quản luận của Hiệu trưởng Trường TH Tân Long.
	

	126/PGDĐT-NGLL
	V/v thu quỹ phòng chống thiên tai năm 2017
	

	575/SGDĐT-GDTrHTX
	V/v kiểm tra cuối năm môn Tiếng Anh cấp tiểu học năm học 2016 - 2017
	

	128/PGDĐT-NGLL
	V/v tổ chức các hoạt động tuyên truyền về bảo vệ môi trường hưởng ứng Ngày môi trường Thé giới và tham gia Cuộc thi “Trò chuyện với môi trường” năm 2017
	

	139/PGDĐT-NGLL
	V/v lập danh sách cá nhân tham gia hiến máu tình nguyện, đề nghị tôn vinh, khen thưởng năm 2017.
	

	Các văn bản cấp trường

	57/BC-THTLo
	B/c kết quả kiểm tra và những yêu cầu chấn chỉnh sau kiểm tra.
	

	
	K/h về việc tổ chức ngày Hội công nhân chuyên hiệu rèn luyện đội viên năm học 2016 - 2017

	

	
	
	

	Triển khai Luật (Ngày pháp luật)

	
	
	



III. BÁO CÁO KẾT QUẢ HOẠT ĐỘNG THÁNG 4/ 2017
1. Công tác chính trị tư tưởng 

Tuyên truyền kỷ niệm Ngày giải phóng miền Nam 30/4, ngày giỗ tổ Hùng Vương 10/3 âm lịch.

2. Công tác chuyên môn

Phát triển số lượng:

	Tổ
	Đầu năm
	Đến 25/4
	Tăng
	Giảm
	HSKT
	HSDT

	
	Số lớp
	TS/ nữ
	Số lớp
	TS/ nữ
	SL
	Lý do
	SL
	Lý do
	SL
	Nữ
	SL
	Nữ

	1
	5
	151/67 
	5
	147/66
	
	
	1
	C. đi
	8
	2
	
	

	2
	5
	174/74  
	5
	175/74  
	
	
	
	
	6
	
	4
	2

	3
	6
	188/93
	6
	189/94
	
	
	
	
	1
	
	5
	3

	4
	5
	160/75
	5
	162/76
	
	
	
	
	1
	
	1
	

	5
	5
	150/73
	5
	152/74
	
	
	
	
	
	
	3
	3

	TC
	26
	823/382
	26
	825/384
	
	
	
	
	16
	2
	13
	8


Mặt mạnh: Xây dựng kế hoạch ngày TDĐTĐT. Khảo sát học sinh linh hoạt khối 1. Phòng GDĐT Phú Giáo kiểm tra công tác quản lý của Hiệu trưởng, trường đã chấn chỉnh những thiếu sót sau khi đoàn kiểm tra tư vấn. Mạng lưới chuyên môn tỉnh kiểm tra công tác bán trú, hoạt động dạy học buổi 2 của trường. Tổng kết thực hiện các chuyên đề triển khai trong năm học. Hướng dẫn công tác kiểm tra học kỳ II, hoàn thành chương trình tiểu học và các công tác chuẩn bị tổng kết năm học 2016 – 2017. Tổng kết đánh giá xếp loại Chuẩn nghề nghiệp giáo viên cuối năm học. Kiểm tra hồ sơ sổ sách tổ khối, giáo viên.

Hạn chế và biện pháp khắc phục: Thầy Dũng, Nguyễn Hiệp không nộp hồ sơ tháng 4, đề nghị Thầy Dũng, Nguyễn Hiệp chấp hành nghiêm túc quy chế chuyên môn.

3. Công tác hành chánh

3.1. Thư viện 

Tuyên truyền giới thiệu sách ngày 30/4. Kiểm kê lại các loại sách trong thư viện. Cho giáo viên mượn sách phục vụ giảng dạy HKII. Xây dựng tủ sách lưu động, thư viện lớp học. Cập nhật hồ sơ sổ sách thư viện. Số lượt đọc sách của tháng 4/2017 : Giáo viên 1.789 lượt ; Học sinh 1.976 lượt 


3.2. Thiết bị

Cho giáo viên mượn đồ dùng dạy học. Cập nhật hồ sơ sổ sách quản lý thiết bị đầy đủ. Rà soát thiết bị hỏng đề xuất lên hiệu trưởng để tu sửa kịp thời. Đã sửa máy bơm nước, sửa 2 quạt trần, Thay 2 bóng đèn, 2Vòi lapo, 2 Khóa bồn cầu, Thông bồn cầu 1 cái, sửa 2 quạt treo tường (Chưa thanh toán). Phát phấn đến giáo viên 15/26 giáo viên.

Tổng số lượt  sử dụng đồ dùng dạy học 4597 lượt. Tổng số đồ dùng tự làm 6 cái.
3.3. Đoàn – Đội

Tuyên truyền ngày 30/4 ngày giải phóng miền Nam.  Tổ chức ngày hội công nhận chuyên hiệu cho khối 3 và khối 5 ngày 21/4/2017. Chọn đội nghi thức tập luyện chiều thứ tư và thứ sáu hàng tuần. Tham gia tập huấn công tác Đội nhà thiếu nhi tỉnh Bình Dương 25 – 28/4/2017.
3.4. Kế Toán – Thủ quỹ- Văn thư


Hoàn thành các công tác chuyên môn kế toán và các nhiệm vụ khác được giao

Cập nhật công văn đi đến kịp thời.

Công khai các khoản thu chi ngoài ngân sách:
	Stt
	Nội dung thu
	Tổng thu
	Tổng chi
	Tồn
	Ghi chú

	1
	Qũy khuyến học
	54.184.000
	
	54.184.000
	

	2
	Căn tin
	6.500.000
	10.936.000
	- 4.436.000
	

	3
	Phí 2 buổi
	718.700.000
	718.700.000
	0
	


3.5. Y tế - GDSK

Hoàn thành hồ sơ  CTĐ cho Chữ Thập Đỏ huyện về kiểm tra, tiếp tục nâng cao công tác khám chữa bệnh cho giáo viên nhân viên và học sinh, thực hiện kiểm tra VSATTP bếp ăn và căn tin trường học, khám định kì cho học sinh bán trú, tổ chức súc miệng Flour hàng tuần cho học sinh, tu bổ vườn cây thuốc nam.

3.6. Thông tin dữ liệu

Thực hiện các báo cáo nộp phòng giáo dục. Kiểm tra và cập nhật thông tin từ e-mail của phòng và thực hiện theo chỉ thị của phòng, thực hiện theo sự phân công của ban giám hiệu. Thực hiện website của trường và cập nhật dưc liệu làm VNPT- EDU của trường. Cập nhật thông tin cán bộ giáo viên nhân viên trên phần mềm Pmis.
3.7. Quản lý phòng máy

Bảo hành bảo trì phòng tin học 1, phòng tin học 2, sửa máy in màu, sửa mạng Fiwi TH Tân Long 5, mạng VNPT.
3.8. Bảo vệ- Phục vụ 
Bảo vệ bảo quản tài sản, mở cổng, bấm chuông, bơm nước, giữ xe cho giáo viên và học sinh; chăm sóc cây kiểng, trực 24/24 theo phân công. Phục vụ quét dọn vệ sinh khu vực hành chánh ; nước uống cho giáo viên và khách, đại biểu…

Đánh giá chung: 

· Các lớp tổ chức tốt ôn tập chuẩn bị cho kiểm tra cuối năm. Thực hiện chấn chỉnh các nội dung thiếu sót sau kiểm tra. Về nhân sự cô Trần Nữ Ngọc Tú xin nghỉ việc từ 16/5/ 2017 do điều kiện gia đình. Hoàn thành trồng vườn cây thuốc nam.
· Về nhu cầu bố trí việc làm cho năm học 2017- 2018: các tổ gửi biên bản.
II.  KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG THÁNG 5/ 2017

1. Công tác chính trị tư tưởng

- Tuyên truyền kỷ niệm ngày Quốc tế lao động 1/5 và ngày sinh nhật Bác 19/5.

- Tuyên truyền tổ chức kiểm tra nghiêm túc, phản ánh đúng thực chất.

2. Công tác chuyên môn
Từ ngày 08/5 - 16/5/2017: Tổ chức kiểm tra cuối năm học. Tổng hợp báo cáo, đánh giá kết quả cuối năm học. Xét lên lớp, khen thưởng học sinh và hoàn thành chương trình tiểu học cho học sinh lớp 5. Duyệt hồ sơ tổ khối, giáo viên và hồ sơ học sinh. Hội thi Ẩm thực và giao lưu tiếng Anh. Ngày 23/5 tổng kết năm học. Hoàn thành kê khai thêm giờ vào đầu tháng 6/2017.
- Biện pháp thực hiện: Giáo viên coi, chấm kiểm tra theo phân công. Tổ khối trưởng tổng hợp báo cáo kết quả kiểm tra cuối năm theo mẫu, danh sách học sinh lên lớp, hoàn thành chương trình tiểu học (lớp 5), học sinh khen thưởng, nộp hồ sơ khối, hồ sơ giáo viên, hồ sơ học sinh. Giáo viên tiếng Anh tổ chức Hội thi Ẩm thực và giao lưu tiếng Anh. PHT lập bảng kê khai tăng giờ HKII. 

3. Công tác hành chánh.

3.1. Thư viện

Tuyên truyền giới thiệu sách ngày 1/5, 19/5. Cho giáo viên mượn sách tham khảo ôn thi HKII. Thu hồi sách và kiểm kê kho sách cuối năm học.

Biện pháp thực hiện : Tuyên truyền giới thiệu sách theo chủ đề. Thu hồi sách và kiểm kê kho sách

            3.2. Thiết bị

Tiếp tục cho giáo viên mượn đồ dùng dạy học. Cập nhật hồ sơ sổ sách, phần mềm quản lý thiết bị. Tiếp tục rà soát thiết bị hỏng đề xuất lên hiệu trưởng để tu sủa kịp thời. Tham dự và đưa Gv đi thi triển lãm đồ dùng dạy học điện tử cấp Huyện vào ngày 17- 19/5/2017.

Biện pháp thực hiện : Soạn đồ dùng theo phiếu báo của giáo viên. Cập nhật sổ sách, phần mềm đầy đủ. Lập danh mục thiết bị hỏng trình lên hiệu trưởng phê duyệt, báo bảo vệ tu sửa. Xin kinh phí đưa giáo viên đi thì đồ dùng cấp huyện.

3.3. Đoàn – Đội

Tuyên truyền ngày 15/, 19/5 ngày thành lập Đội TNTP Hồ Chí Minh và ngày sinh nhật Bác Hồ. Tuyên truyền đến toàn Liên đội đội nón bảo hiểm khi ngồi trên mô tô, xe máy, và đi xe đạp điện khi tham gia giao thông. Tham gia sân chơi cuối tuần vòng chung kết tại nhà thiếu nhi huyện. Tiếp tục tập luyện Đội nghi thức chuẩn bị tham gia hội thi nghi thức đội cấp huyện. Tổ chức ngày hội trao đổi quà, lễ tổng kết năm học. Kiểm tra Đội cuối năm. 
Biện pháp thực hiện: Tuyên truyền

3.4. Kế toán-Thủ quỹ- Văn thư

Hoàn thành các công tác chuyên môn kế toán và các nhiệm vụ khác được giao

Cập nhật công văn đi đến kịp thời. Hoàn thành các HSSS.
Làm lương và phụ cấp tháng 5/2017 cho CB, GV, NV. Báo tăng giảm BHXH tháng 5/2017. Chuyển khoản BHXH, KPCĐ tháng 5. Chuyển khoản các hoạt động phát sinh trong tháng. Tiếp tục cập nhật HSSS.

          Biện pháp thực hiện: Nhanh gọn cần sắp xếp thời gian và kế hoạch hợp lý.

           3.5. Y tế - GDSK

Phối hợp cùng trạm y tế xã Tân Long thực hiện khám bướu cổ cho học sinh khối 2, 3, 4, tiếp tục nâng cao công tác khám chữa bệnh cho giáo viên nhân viên và học sinh, thực hiện kiểm tra VSATTP bếp ăn và căn tin trường học, khám định kì cho học sinh bán trú, tổ chức súc miệng Flour hàng tuần cho học sinh.
Biện pháp thực hiện:  Hoàn thành các kế hoạch theo đúng kế hoạch.

3.6. Thông tin dữ liệu

Kiểm tra và cập nhật thông tin từ e-mail của phòng và thực hiện theo chỉ thị của phòng. Thực hiện các báo cáo gửi cho phòng giáo dục. Thực hiện theo sự phân công của ban giám hiệu. Thực hiện website của trường và cập nhật dưc liệu làm VNPT-EDU của trường. Cập nhật thông tin cán bộ giáo viên nhân viên trên phần mềm Pmis..

Biện pháp thực hiện: Cập nhật số liệu về học sinh, giáo viên và cơ sở vật chất trong đầu năm học 2016-2017.Cập nhật thông tin giáo viên. Kiểm tra email trường ít nhất 4 lần/ngày

3.7. Quản lý phòng máy
Theo dõi bảo hành bảo trì phòng tin học 1 và tin học 2 và các phòng, lớp học, máy in, mạng internet toàn trường.


Biện pháp thực hiện: thường xuyên theo dõi và tu sửa kịp thời khi có hư hỏng về máy móc và đề xuất lên BGH nhằm sửa chửa kip thời để phục phụ cho nhà trường một cách tốt nhất.

3.8. Bảo vệ- Phục vụ

Bảo vệ bảo quản tài sản, mở cổng, bấm chuông, bơm nước, giữ xe cho giáo viên và học sinh ; chăm sóc cây kiểng, trực 24/24 theo phân công. Phục vụ quét dọn vệ sinh khu vực hành chánh ; nước uống cho giáo viên và khách, đại biểu… 

Biện pháp thực hiện : phân công cụ thể và nhắc nhở nhân viên phục vụ thực hiện tốt hơn nhiệm vụ được phân công, thực hiện bơm nước đầy đủ phục vụ nhà ăn, nhà vệ sinh.


4. Công tác bán trú
Tiếp tục duy trì sĩ số học sinh bán trú; Kiểm tra thu chi bán trú; chuẩn bị tổ chức liên hoan cuối năm cho học sinh bán trú (nếu có); kiểm tra vệ sinh ATTP bếp ăn theo định kỳ,đột xuất. Chuẩn bị công tác tuyển sinh, công tác bán trú lớp 1 mới. 

Biện pháp thực hiện : Tổ tự quản kiểm tra vệ sinh ATTP bếp ăn. Phối hợp trường Mầm Non Tân Long tuyên truyền công tác bán trú, tuyển sinh lớp 1 của đơn vị đến PHHS có con chuẩn bị vào lớp 1 năm học 2017 – 2018.

5. Công tác thi đua, kiểm tra
- Kiểm tra hồ sơ sổ sách giáo viên cuối năm.

- Xét thi đua cuối năm.

6. Công tác khác.
- Vì sự tiến bộ phụ nữ: phối hợp ngày hội trao đổi quà hỗ trợ HS nữ có hoàn cảnh khó khăn.

- Tổ chức Ngày hội trao đổi quà kết hợp với Hội thi ẩm thực và giao lưu tiếng Anh. 

- Tổ chức Lễ trưởng thành cho học sinh lớp 5. 


V. LỊCH CÔNG TÁC THÁNG: 5/2017
	Thời gian
	Nội dung công việc
	Phân công

	30/4- 2/5
	Nghỉ lễ
	

	3/5
	Nộp kế hoạch, Quyết định coi, chấm kiểm tra cuối năm về PGDĐT. (văn bản giấy)
	Hạnh

	8- 12/5
	GVCN các lớp kết hợp kiểm tra HS phần đọc thành tiếng vào các tiết ôn tập ở tuần 35. 
	GVCN, HS

	8/5
	Kiểm tra môn Tiếng Anh lớp 1,2
	GV tiếng Anh, GVCN lớp 1,2, HS

	9/5
	Kiểm tra môn Tiếng Anh lớp 3,4,5
	GV tiếng Anh, GVCN lớp 3,4,5, HS

	10/5
	Kiểm tra môn Tin học (lý thuyết) lớp 3,4,5 và môn Khoa học, Lịch sử- địa lý lớp 4,5
	BGH, GVCN, HS lớp 3,4,5

	11/5
	Kiểm tra môn Tiếng Việt (đọc hiểu, viết) lớp 5 
	BGH, GV, HS lớp 5

	12/5
	Kiểm tra môn Toán lớp 5 

GV bộ môn nộp bảng tổng hợp cho PHT, GVCN

Thuyết trình các đồ dùng dự thi cấp huyện
	BGH, GV, HS lớp 5

GV bộ môn

Thể, Hương, Mạnh, Dung

	15/5
	Kiểm tra môn Tiếng Việt (đọc hiểu, viết)

 lớp 1,2,3,4

Gửi thư mời BĐDCMHS các lớp

Báo cáo DTHT
	BGH, GV, HS

Bảy- GVCN

Huyền

	16/5
	Kiểm tra môn Toán lớp 1,2,3,4

GVCN gửi danh sách học sinh khen thưởng
	BGH, GV, HS

GVCN

	17/5
	KT báo cáo các biểu mẫu thống kê HKII

Gửi email đề và đáp án kiểm tra cuối năm về PGDĐT

Khai mạc thi và triển lãm ĐDDH cấp huyện (14g)

Chấm thi ĐDDH cấp huyện từ 17-19/5

Họp BĐDCMHS (9g) 
	Khối trưởng

Hạnh

04 GV

Nhân- Hạnh

	18/5
	Họp CMHS toàn trường (14g)
	

	19/5
	Lễ trưởng thành cho học sinh lớp 5

Duyệt hồ sơ tổ khối, hồ sơ GV, hồ sơ HS

Tổng kết Hội thi ĐDDH cấp huyện (15g)
	BGH, GV

Nhân- Hạnh- Thể

	20/5
	Nộp báo cáo tổng kết, 3 biểu mẫu thống kê (văn bản giấy và email)

Hội thi tin học trẻ cấp huyện
	BGH

Ngân- 5 hs

	22/5
	- Bàn giao hồ sơ HS lớp 5 qua trường THCS Bùi Thị Xuân

- Nộp thống kê xếp loại GV theo Quyết định 14 (văn bản giấy và email)

- Danh sách học sinh hoàn thành chương trình tiểu học và biên bản bàn giao về PGDĐT (văn bản giấy)

Tổ chức ngày hội ẩm thực và giao lưu tiếng Anh

Họp hội đồng 
	Hạnh

Văn thư

Hạnh

Toàn trường

	23/5
	Tổng kết năm học. 

Hoàn thành phần mềm IQMS

Kiểm kê tài sản cuối năm
	CBGVNV

Hạnh, Hảo B

Thể- Thúy- Hiệp




Nơi nhận:
- UBND Xã;



                                             HIỆU TRƯỞNG 
- CBGVNV trường;
- Lưu: VT.
Nguyễn Thị Ái Nhân
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